Tartu Luterlik Peetri Kool

Tegevustoetaja ametijuhend

Ametikoht Tegevustoetaja

Ametikoha Tegevustoetaja kaasamise tulemusena luuakse dppimist ja arengut toetav

pohieesmiirk opikeskkond kdikidele dpilastele, sh erivajadustega Opilastele, et omandada
riiklikus 0ppekavas vdi dpilasele koostatud individuaalses dppekavas ettendhtud
opitulemused.

Vahetu juht Karolini Kooli dppesuunajuht

Keda asendab Teist tegevustoetajat

Kes asendab Teine tegevustoetaja

Seadusandlus Juhindub oma t606s:

e pohikooli- ja glimnaasiumiseadusest, erakooliseadusest ja pohikooli
lihtsustatud riiklikust dppekavast;

e toodtervishoiu- ja tddohutuse seadusest; tuleohutuseeskirjadest;

e kooli pohikirjast, arengukavast, dppekavast, kodukorrast ja tookorralduse
reeglitest;

e vahetu juhi suulistest ja kirjalikest korraldustest ning juhistest, mis ei ole

maidratletud kdesoleva juhendiga, kuid on seotud ametijuhendist

tulenevate pohiiilesannetega.

1. POHIULESANDED

1.1 abistada tuge vajavat Opilast Oppeiilesannete ja igapdevaste toimingute sooritamisel;

1.2 abistada Opetajat Sppetdd labiviimisel erivajadustega Opilasega;

1.3 motiveerimine erinevate erialaspetsialistide teenusele joudmiseks ning vajadusel seal ka isiku
saatjaks olemine;

1.4 abistamine arendavate tegevuste ldbiviimisel;

1.5 osaleda koos Opetajaga ja koolis tdotavate tugispetsialistidega dppetegevuse kavandamisel;
1.6 kujundada dpilaste arengut toetavat Opikeskkonda, sh toetada koostodtahte ja —oskuste ning
positiivsete suhete kujunemist dpilaste vahel;

1.7 jalgida ja anda tagasisidet Opetajale kogu klassi ja rithma, sh tuge vajavate Opilaste Oppeprotsessis
tekkinud raskustest ja muudest probleemidest, dpilaste omavahelistest suhetest, aga ka saavutuste,
Opilaste arengu ja edusammude kohta;

1.8 abistada Opetajat koolivilistel iiritustel ja dppekéikudel.

2. OIGUSED

Tegevustoetajal on digus:




2.1. vastutada liksnes nende dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks esitatud ning ulatuses, millega
ta on nous;

2.2. osaleda tooiilesandeid késitlevatel seminaridel, ndupidamistel ja saada vajalikku kirjandust
vastavalt kooli rahalistele voimalustele ja kooskdlastatult vahetu iilemusega;

2.3. saada oma tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid;

2.4. saada igakiilgset ndu ja abi oma todiilesannete paremaks tditmiseks;

2.5. teha ettepanekuid oma t66 paremaks korraldamiseks.

3. VASTUTUS

Tegevustoetaja vastutab:

3.1 ametijuhendis toodud iilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

3.2. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3.3 tema késutuses olevate dokumentide hoidmise eest;

3.4. toollesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepédédsupiiranguga andmete saladuses hoidmise
eest, seda ka pérast t66lt lahkumist;

3.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise eest;

3.6 talle kasutamiseks antud toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

3.7 tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

4. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED
4.1. Teadmised:

4.1.1 tunneb ja oskab rakendada tooks vajalikke digusakte;
4.1.2 oskab késitleda tookohal vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid;
4.1.3 valdab eesti keelt kdnes kui kirjas.

4.2 Oskused:

4.2.1 omab védga head suhtlemisoskust, on kohuse- ja vastutustundlik ning hea stressitaluvusega ja
tasakaalukas;

4.2.2 omab oskust planeerida toOprotsessi ning teha kokkuvotteid ja iildistusi;

4.2.3 oskab teha meeskonnatddd ning on tépne ja korrektne ning védga hea pingetaluvusega;

4.2.4 on véga hea véljendus- ja kuulamisoskusega ning oskab siilitada rahu probleemsetes olukordades.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE
5.1. Ametijuhend vaadatakse iile ja seda muudetakse vastavalt vajadusele;
5.2. Ametijuhend kuulub lahutamatu osana td6taja toolepingu juurde, see on sdlmitud digitaalselt ja

edastatakse tootajale kontaktandmetes margitud e-posti aadressile.

Kinnitan, et olen tutvunud Karolini Kooli tegevustoetaja ametijuhendiga ning kohustun t66kohustuste

taitmisel jargima sellega ettendhtud tingimusi ja ndudeid.

/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt/
MTU Tartu Luterlik Peetri Kooli direktor Tootaja

Nimi ja kuupédev digiallkirjas Nimi ja kuupédev digiallkirjas



