TLPK loovtoode ldbiviimise ja vormistamise juhend

1. ULDOSA

1.1 Loovtdo eesmargiks on pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse
vOimalust ning toetada (Soovitusi ..., 2011):

1.1.1 Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist;

1.1.2 uute ideede tekkimist ja teostamist dppeainete 1dimumise ja loovtdo protsessi kaudu;
1.1.3 dpimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;
1.1.4 dpilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

1.1.5 tldpadevuste (iseseisev ja rithmas to6tamine, probleemide lahendamine, kriitiline
motlemine, argumenteerimis-, eneseviljendus- ja esinemisoskus, to0 allikate ja andmetega;
tegevuse kavandamine ning kavandatu jérgimine, tegevuse ja to0 analiilisimise oskus,
loovtdd vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne) kujunemist;

1.1.6 Opilast tema vdimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
Opinguteks;

1.1.7 teaduspdhist motteviisi ja akadeemilise kirjaoskuse arenemist.

1.2 Loovtdoks loetakse Opilaste poolt individuaalselt voi kollektiivselt teostatud uurimust,
ettekannet kogu kooliastmele, projekti, kunsti- vOi késitodd, osalemist etlusprogrammis,
tilekoolilises vai rahvusvahelises projektis, ajalehe koostamist, iilekoolilise méluméngu ldbiviimist
vOi muud taolist t66d. Oluline on aktiivne osavott projekti ettevalmistamisest, ldbiviimisest ja
kokkuvdtete tegemisest.

2. LOOVTOO TEEMA VALIMINE

2.1 Loovtod teemasid ning erinevaid vOimalusi nende késitlemisel tutvustab Opilastele
klassijuhataja 7. klassi 2. poolaastal; kodudppe Opilastele III kooliastme koordinaator igal
stigispoolaastal.

2.2 Loovtdo temaatikas kajastuvad eri Oppeainete raames dppekava lédbivad teemad.

2.3 Tépse teema valib Opilane koostdds juhendajaga hiljemalt 8. klassi siigisel (septembri 16puks);
kodudppe dppesuunal I poolaasta 1dpus (jaanuari 16puks).

2.4 Uldjuhul on juhendajaks ainedpetaja vdi kogukonnaliige. Soovi korral vdib juhendaja olla
véljastpoolt kooli, kuid siis peab olema kaasjuhendaja koolist (kodudppes lapsevanem voi
koordinaator), kes vastutab t60 korrektse vormistuse eest.



2.5 Tavadppes viiakse loovtdo 1dbi 8. klassis, kuid teema ja juhendaja valitakse 7. klassis. Kodudppe
oppesuunal viiakse loovtdo 1dbi IIT kooliastme jooksul. Loovt6 teema mirgitakse loputunnistusele.

2.6 Direktor kinnitab tavadppe loovtodde teemad ja juhendajad ning 6-liikmelise komisjoni koos
tdpse ajakavaga hiljemalt 30. septembriks. Kodudppe dppesuuna loovtodde teemad ja juhendajad
ning 3-litkkmelise komisjoni koos tidpse ajakavaga kinnitab direktor hiljemalt 10. veebruariks.

3. LOOVTOO JUHENDAJA ROLL

Juhendaja roll on suunav. Juhendaja:

3.1. annab ndu teema valikul ja aitab seda t60 kéigus tdpsustada;

3.2 tépsustab rithmatdos litkmete todpanuse;

3.3 ndustab Opilast t66 planeerimisel ja 1dbiviimisel ning probleemide sisulisel lahendamisel,;
3.4 soovitab teemakohast kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;

3.5 jélgib vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jilgib ajakava tditmist;

3.6 juhib tihelepanu t60 sisulistele, osutab keelelistele ja vormistuslikele puudustele;

3.7 ndustab Opilast esitluse edukaks ldbiviimiseks (sh vormi valik);

3.8 annab hinnangu loovtdd tdhtaegadest kinnipidamisele; aktiivsusele ja asjatundlikkusele
juhendajaga suhtlemisel; t66 autori isiklikule panusele loovtdo kirjutamisele/ldbiviimisele;

3.9 edastab loovtodle antud kirjaliku hinnangu dppealajuhatajale hiljemalt 5 toopaeva jooksul parast
t00 valmimist, kodudppe dppesuunal koordinaatorile loovtdo esitamise tdhtajaks.

4. LOOVTOO LIIGID

4.1 Lébivatest teemadest 1dhtuvaks voi dppeaineid 10imivaks loovtodks voib olla uurimus, projekt,
oppekdigu korraldamine, koolikeskkonna kujundamine, Oppematerjalide loomine (eri ainete
todlehed), kunstitsd voi muu taoline t66. Opilane lihtub t66 teostamisel valitud teemast ning
labiviimisele ja vormistamisele esitatud nduetest.

4.2 Loovtooks voib olla:
4.2.1 uurimistoo

Uurimistdo tulemusena valmiv uurimus on kirjalik t66, mis jirgib teaduslikule toole
esitatavaid ndudeid ja vastab dppekavas sitestatud tingimustele. Opilane keskendub
mingile uurimisprobleemile, eesmirk on saada tipsemat teavet uuritava teema kohta
ning leida uurimiskiisimustele vastused. Uurimistdo eeldab praktilist andmete kogumist
vOi materjali kogumist vihemalt kolmest erinevast allikast, materjali analiilisimist,
slistematiseerimist, Uldistamist, jdrelduste tegemist ning ei piirdu iiksnes
refereerimisega. Uurimistoo aitab kaasa oskusele oma motteid loogiliselt edasi anda nii
kones kui kirjas. Uurimistdd on pikaajaline protsess, mis nduab pohjalikku
ettevalmistust ja tipset kavandamist. Uurimus vormistatakse vastavalt kooli poolt
kehtestatud nduetele, eraldi raportit ei koostata.

4.2.2 omalooming (kirjanduslik teos, animatsioon, muusikapala, kasitoo, taies jne)

Loovtdo vaib olla dpilase omalooming vdi teise autori loomingu esitamine/tutvustamine.
Projekti/omaloomingulise teose kokkuvdttena koostab Opilane raporti, mis
vormistatakse vastavalt kooli poolt kehtestatud nduetele.



4.2.3 iihisteos (ndidend, luulekava, liikumis-, tantsukava)

Uhisteoste loomisel kasvatatakse lastes oskust iihineda iihise eesmirgi nimel, leppida
kokku tihise t66 elluviimises, arvestada liksteise huvidega, oskust tegutseda koos, oskust
jarele anda, teha oma osa td0st ise ja vajadusel aidata teist.

4.2.4 iirituse korraldamine (kontserdi, voistluse, nédituse vm iirituse korraldamine)

Urituse korraldamine eeldab siindmuse kavandamist, korraldamist ning ldbiviimist.
Urituse libiviimine annab korraldamiskogemuse, juhtimis- ja meeskonnatédkogemuse,
algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke
kogemusi. Urituseks vdib olla dpilaste erinev esinemine, maastikuming, tihtpieva
tdhistamine, temaatilise aktuse korraldamine, ndituse korraldamine vms. Loovtdo
kokkuvottena koostatakse kirjalik raport, mis vormistatakse vastavalt kooli poolt

kehtestatud nduetele.

4.3 Valitud loovt6d vormist soltub, milliseid erinevaid etappe on vaja Opilasel t60 teostamisel

arvestada. Naiteks:

4.3.1 uurimistdd eeldab materjali kogumist, analiilisimist, siistematiseerimist ning
tildistamist ja jérelduste tegemist;

4.3.2 kunstitod (sh omalooming) eeldab idee loomist, teose valmimist ning selle esitlemist

ja eneseanalliiisi;

4.3.3 projekt (nt iirituste korraldamine) eeldab projekti kavandamist, ldabiviimist ja ning
teostatu analiiiisi, voimalusel ka tagasiside kiisimist osavdtjatelt.

5. AJAKAVA

5.1 Loovtoo koostamise etapid tavadppes:

Aeg

Tegevus ja teostajad

7. klassi kevad (maikuu)

Teemavaldkonna ja juhendaja esialgne valik (dpilane
s0lmib juhendajaga esmase kokkuleppe) (dpilane,
klassijuhataja)

8. klassi septembrikuu 16pp

Loplik teemavalik (direktor kinnitab klassijuhataja
edastatud teemad 30. septembril) (Opilane, juhendaja)

Kahe nédala jooksul pérast teema
kinnitamist

Loovtdo pédeviku avamine (Opilane, juhendaja)

November — marts

Teostamine (Opilane, juhendaja)

Detsember

Vahehindamine (0ppealajuhataja, dpilane, juhendaja)

Mirtsikuu neljas néadal

T66 viimistlemine (Oppealajuhataja, haridustehnoloog,
Opilane)

Mirtsikuu 16pp

To0 esitamine (juhendaja saadab t60 dppealajuhatajale)

2-3 pieva enne esitlemist

Prooviesitlemine (dppealajuhataja, dpilane, juhendaja)

Aprill (enne koolivaheaega)

Esitlemine ja hindamine (komisjon)




5.2 Loovtoo koostamise etapid kodudppes:

jaanuari 10pp

Teemavalik (direktor kinnitab teemad 10.
veebruar)

(Opilane, juhendaja, koordinaator)

10. veebruar

Loovtodde teemad ja juhendajad on valitud ja
kinnitatud

Hindamiskomisjon on valitud ja kinnitatud

Kahe nédala jooksul pérast teema kinnitamist

Loovtdo pédeviku avamine (Opilane, juhendaja)

veebruar-juuni (august)

Teostamine (Opilane, juhendaja)

aprilli I nddal juuni II nddal Vaheseminar, kodudppijad esitlevad tehtut ja
esitavad kiisimusi (Opilane, juhendaja,
koordinaator)

aprilli IV nédal augusti [ nidal Kodudppija esitab loovtdo (sh raporti) ning

juhendaja esitab kirjaliku hinnangu (dpilane,
juhendaja)

mai Il nadal

august II nddal

Hindamiskomisjon hindab toid

kolm pédeva enne
kaitsmist

kolm pédeva enne
kaitsmist

Koordinaator edastab hinnangud
kodudppijatele

mai ja juuni

august

Esitlemine ja hindamine (Gpilane, komisjon)

6. LOOVTOO RAPORT ja ESITLEMINE
6.1 Loovtdo raport peab olema kirjutatud selgelt, tépselt, keeleliselt korrektselt ning mina-vormis.

6.2 Tavadppe Opilase loovtdd (sh raport) peab olema valmis mirtsikuu 16puks. Opilane saadab
juhendajale oma loovtdd raporti pdf-vormingus, et juhendaja saaks hinnata loovtdd korrektsust.
Juhendaja edastab t66 Oppealajuhatajale. Oppealajuhataja edastab omakorda t66 komisjoni
litkkmetele. Kodudppe Opilase loovtod peab olema valmis aprilli 10puks voi augusti alguseks.
Loovtdo ja juhendaja kirjalik hinnang esitatakse pdf-vormingus kodudppija personaalsesse dpimapi
kausta.

6.3 Opilane koostab loovtdd raporti (vt lisa 1), mis koosneb jirgmistest osadest:
6.3.1 tiitelleht;
6.3.2 sisukord;
6.3.3 sissejuhatus (1-2 lehekiilge);
6.3.4 t606 pdhiosa (35 lehekiilge);
6.3.5 kokkuvote (sh eneseanaliiiis) (1-2 lehekiilge);
6.3.6 kasutatud allikad;
6.3.7 lisad (sh loovtoo péevik, tabelid, joonised, fotod jms).



6.4. Loovtoo esitlemine:
6.4.1 lihiettekanne (5-10 minutit) oma loovtdost;
6.4.1.1 selgitatakse oma t66 eesmérke ja pohjendatakse teema valikut;
6.4.1.2 selgitatakse kasutatud meetodeid, t66 protsessi, kasutatud t6ovotteid jms;
6.4.1.3 esitatakse kokkuvote (milleni jouti, kas eesmirgid tdideti jms);
6.4.1.4 analiiiisib enda dpikogemust.

6.4.2 Ettekanne tuleb nditlikustada (Power Point, fotod, film vm). Kui komisjoni hinnangul
vajab t60 tdiendamist, siis antakse Opilasele selleks aega kuni 10 td6pédeva.

7. LOOVTOO HINDAMINE
7.1. Loovtoo hindamise eesmérk on:

7.1.1 kirjeldada loovtodle seatud eesméirkide tdideviimist ning anda seeldbi tagasisidet
loovtdo kui terviku kohta;

7.1.2 kujundada kriitilist suhtumist oma todsse, julgustada Opilast jargmisteks loovtoddeks
ning toetada seelébi isiksuse arengut.

7.2 Loovtoole ja selle esitlemisele annab koondhinnangu (arvestatud/mittearvestatud)
hindamiskomisjon (tavadppes vihemalt 6-liikmeline, kodudppes vihemalt 3-litkmeline).

7.3. Rithmat6o puhul antakse hinnang iga litkme to6le, mis kujuneb todprotsessi jooksul peetud
péeviku alusel.

7.4 Hinnang antakse:

7.4.1 sisule — t60 vastavus teemale, seatud eesméirgi saavutamine, meetodite valik ja
rakendus, terminite ja keele korrektne kasutamine, t60 iilesehitus;

7.4.2 protsessile — Opilase algatusvdime ja initsiatiiv loovtdd teema valimisel, ajakava
jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, ideede rohkus, suhtlemisoskus;

7.4.3 vormistusele — tiitelleht, sisukord, viitamine, pealkirjad (nende suurused), teksti
vormistamine (reavahed), jooniste, graafikute ja tabelite korrektne vormistamine;

7.4.4 esitlusele — iilesehitus, kone tempo, niitlikustamine, kontakt kuulajatega, kiisimustele
vastamine.

7.5 Loovtoo hindamismudel

Hinnatavad osad Hea t60 kriteeriumid
Protsess — hindab Opilane pidas kinni tihtaegadest ja kokkulepetest.
juhendaja Pakkus omapoolseid ideid. Oli suhtlemisel viisakas.
Vormistus — hindab Tekst, joonised, graafikud ja tabelid on korrektselt vormistatud.
komisjon Viitamine on nduetekohane.
To66 sisu — hindab To06 vastab teemale. Eesmérgid on saavutatud. T66 on keeleliselt
komisjon korrektne. To6 tilesehitus vastab nduetele.
Esitlus — hindab Esitlus on selge, loogiline, kdne tempo mdddukas, kontakt
komisjon kuulajatega hea. Néitlikustamine on sobiv ning vastab nduetele.

Opilane oskab vastata loovtodd puudutavatele kiisimustele.




LISA 1. Loovtoo raport

Loovtdo raport koosneb jargmistest osadest:

1. THTELLEHT

Kooli nimi (Tartu Luterlik Peetri Kool v6i Polva Jakobi Kool, Iehe tilaservas);
T66 pealkiri (ldbivate suurtdhtedega, kirja suurus 16 pt, lehe keskel);

To0 liik (loovtdo, lehe keskel);

Autori nimi ja klass (lehe alumises kolmandikus);

Juhendaja nimi (Iehe alumises kolmandikus);

T606 valmimiskoht ja aastaarv (iihele reale, koma ei panda. Nt Tartu 2022) (lehe all).

Tiitellehte ei nummerdata.

Tiitellehe néidis on esitatud juhendi 16pus (lisa 2).

2. SISUKORD

Sisukord sisaldab iga alaosa tdpset pealkirja ja vastava lehekiilje numbrit.

Lehekiiljed nummerdatakse alates lehekiiljest, mille number on sisukorras nédidatud
esimesena.

Sisukorra néidis on esitatud juhendi 16pus (lisa 3).

3. SISSEJUHATUS

Sonastatakse loovtoo eesmaérk.
Pdhjendatakse teema valikut.
Selgitatakse kasutatud meetodeid.

Sissejuhatuses ei tooda dra to6ga saadud tulemusi ja jareldusi.

4. LOOVTOO POHIOSA

Soltub t66 iseloomust (kirjeldus, valminud materjal, salvestis, esitlus vms)

Too autor kirjeldab t66 protsessi, mis tugineb protsessi kdigus kogutud andmetele ja

ajakavale. Autor selgitab toovotteid, kirjeldab etapiliselt oma t66 protsessi ja 10pptulemust.
Lisatakse juurde fotomaterjali. Loovtdo teoreetilise osa koostamisel tuginetakse teiste autorite
toodele (raamatud, artiklid, veebilehed, videod, blogid, tabelid jne), millele tuleb korrektselt
viidata.

5. KOKKUVOTE

Kokkuvdttes kirjutatakse, kas toole seatud eesmaérgid said tdidetud ja/voi uurimiskiisimus

sai vastuse. Tuuakse vélja t66 eesmérk, mis oli loovtdo tulemus ehk milleni jouti, kas piistitatud
eesmargid tdideti.

Hea kokkuvote annab tilevaate to0st ilma t66 pohiosa lugemata.

Kokkuvottes ei esitata uusi seisukohti, fakte, ei viidata uutele allikatele.




6. TSITEERIMINE

e Tsitaat on teise teksti sona-sdnaline, tdpne kordamine. Tsitaat on alati jutumairkides. Lugejale
on selgem, kui autorit nimetatakse tsiteeritava lause ees voi jdrel tema tdisnimega. Nimeviide
(perekonnanimi ja teksti avaldamise aasta) esitatakse seejirel tsitaadi vdi kogu 1digu 1dpus,
samamoodi nagu refereeringu puhul.

Ndide: ... ning vastukaaluks soovitab Karl-Kristjan Nigesen linnaturistile: ,,Vaadake iile, miks tiks
linn on nii tore, et Europarlament peab vajalikuks korra kuus tdies koosseisus sinna kolida”
(Nigesen, 2022:32).

7. KASUTATUD ALLIKATE JA KIRJANDUSLE LOETELU NING VIITAMINE
e Koigi toos viidatud materjalide loetelu.

e Loovtdos kasutatakse APA viitamissiisteemi!.
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Tekstisisene viide lause sonastuses: Roonemaa (2013)

Ajalehe artikkel veebis

Ibrus, I. (2019, 18. mai). Riikliku andmejagamise siisteemiga Facebooki ja Google'i vastu.
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9. LISAD

e Toosse voib lisada lisasid (fotomaterjal, kaardid, skeemid, dokumendid, salvestised
jne).

e KaJik lisad tuleb pealkirjastada ja nummerdada vastavalt neile tekstis viitamise
jarjekorrale.

10. VORMISTAMINE
e Valge A4, kiirkoites.
e Kirja tiitip: Times New Roman
e Kirja suurus: 12 pt.
e Reavahe: 1,5

e [ chekiiljed nummerdatakse automaatselt, tiitellehele lehekiiljenumbrit ei panda.
Number lisatakse alla keskele.

e Tekst on joondatud servast servani [rddpjoondatud], taandridu ei kasutata.

e Tekst on koostatud vigadeta.



LISA 2. Tiitellehe naidis
Tartu Luterlik Peetri Kool

TOO PEALKIRI

Loovtdo raport

Koostaja: /nimi/
/klass/

Juhendaja: /nimi/

Tartu 2022
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